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REHBERLIK DOSYASI

“Ayni pencereden disariya bakan iki adamdan biri yerdeki camuru, digeri ise gokteki yildizlar goriir.”
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BASLICA BELGELER

SINIF REHBER OGRETMENININ GOREVLERI
SINIF REHBERLIK YILLIK CALISMA PLANI (SINIF OGRETMENI
TARAFINDAN HAZIRLANACAK)

. SINIF RiSK HARITASI
. SINIF LISTESI

SINIF OTURMA PLANI
OGRENCI BiLGi FORMU

. VELI GORUSME NOTLARI/ VELI GORUSME FORMU
. OGRENCi GORUSME NOTLARI/ OGRENCi GORUSME FORMU
. OGRENCi GOZLEM FORMU (GOZLEMLEMEYE iHTIYAC DUYULAN

OGRENCILER ICiN)

10. EV ZIYARET FORMU
11. REHBERLIK SERViISINE OGRENCI YONLENDIRME FORMU
12. SINIFTA YAPILAN REHBERLIK ETKINLIK CIKTILARI (ETKiNLIKTE

OGRENCILERIN KULLANDIGI DOKUMANLAR)

13. KAYNASTIRMA OGRENCILERINE AiT BEP DOSYALARI
14. DONEM SONU FAALIYET DEGERLENDIRME RAPORU (HER

DONEM iCiN AYRI)



MILLI EGITiM BAKANLIGI
REHBERLIK VE PSIKOLOJIK DANISMA HiZMETLERI YONETMELIGI

Sinif Rehber Ogretmeninin Gorevleri
MADDE 23

a) Sinif rehberlik planini okul rehberlik ve psikolojik dargma programi ile sinif rehberlik programi
cercevesinde hazirlayarak en ge¢ ekim aymin ikinci haftasinda editim kurumu miidirine
onaylatir.Sinif rehberlik planimnin bir 6rnegini rehberlik ve psikolojik danisma servisi ile paylasir. Plan
dahilinde uygulamalarin gerceklestirir.

b) Sinif rehberlik programi kapsamindaki etkinlikleri sinifinda uygular.

c) Odrencilerinin rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerine iliskin ihtiyaclanm belirleyerek okul rehberlik
ve psikolojik danisma programina yansitilmak Gzere rehberlik ve psikolojik danisma servisine iletir.

¢) Okul rehberlik ve psikolojik danisma programinin hedeflerine iliskin etkinliklerde rehberlik ve psikolojik
danigma servisiyle is birligi yapar.

d) Her yil kasim ay: icerisinde sinifinda bulunan risk altindaki ogrencilere ait verilerin bir drnegini
rehberlik ve psikolojik damsma servisine iletir.

e) Bireyi tamima tekniklerinden uzmanlik bilgisi gerektirmeyenleri rehber 6gretmen/psikolojik danisman ile
is birli§i yaparak sinifinda uygular, sonuglanm rehberlik ve psikolojik damsma servisi ile paylagir.

f) Sinifa yeni gelen veya uyum guglOgu yasayan dgrencilerin okula uyum sadlamalan surecinde rehber
ofretmen/psikolojik damisman ile ig birligi igerisinde ¢aligir.

g) Ogrencilerini rehber 6gretmenfpsikolojik danisman ile is birligi yaparak ilgi, yetenek, deder, akademik
basan ve kisilik ozelliklerine gore drenci kuliplerine, segmeli derslere ve sosyal etkinliklere yoneltir.

g) Risk altinda olan 6drencileri fark ettijinde, gerekli destedi almalan igin rehberlik ve psikolojik damisma
servisini bilgilendirir.

h) Ogrencinin, 6§renme stilini fark etmesine, 6§renme becerilerini gelistirmesine, akademik performansini
artirmasina yonelik calismalarinda rehberlik ve psikolojik danisma servisiyle is birligi yapar.

1) Siifiyla ilgili yirittG§i rehberlik calismalanna iliskin raporu her dénem sonunda editim kurumu
mudurine sunar.

i) Sinifinda sosyal duygusal, akademik ve kariyer gelisimi agisindan desteklenmeye ihtiyag duyan
ofrencileri rehberlik ve psikolojik danisma servisine yonlendirir, 6grencilerin gelisimini desteklemek
amaciyla is birligi yapar. Egitim kurumunda rehber 6gretmen/psikolojik danismanin bulunmamasi halinde
ofrenciyi rehberlik ve arastirma merkezine yonlendirir.

) Egitim Kurumu midirinin verecedi rehberlik hizmetleri ile ilgili dijer gorevleri yapar.
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OGRENCI BiLGisl
Adiniz Soyadinz: Cinsiyetiniz:
Sinfiniz ve NMumaraniz: Dogum Yeri ve
Dogum Tarihiniz:
Okulunuz Adresiniz:
Olul ncesi editim aldimz mi? Starekd kullandidiniz fleg ve tibbi cihaz var mi? MNedir?
Ne yapmaktan hoslanrsinez? Strekl bir hastaliginz var rmi? Varsa nedir?

Yakin zamanda tasindinz mi, okul degistirdiniz mi? Ders disi faaliyetleriniz nelerdir?

Kendinize ait teknolajik aletleriniz var mi? Hala etkisi altinda oldudunuz bir olay yasadiniz mi?
Varsa glnde/haftada ne kadar sire kullarirsinz? Yasarmigsaniz agiklaymz?

VEU BlLGisi
Adi-Soyad: Yakinlig:
Telefon Mumaras:
Egitim Durumu: Mesledi:

Anne Baba
Ach Soyad

Dogum Yeri / Dogum Tarihi
Oz mi?
Sad mi?

Engel d,l!'l,lml'l'lll var mi?
Egiﬂl'l'l Dwsruerni

Meslegi

AILE BiLGisl
Kag kardesgsiniz? Allenizin kaginc gocugusunuz?

Olula giden kardes sayinz. Aile byelerinde sirekl bir hastabdr/engeli olan biri var
Y Varsa yazinz.

Evinizde sizinle birlikte kim./kimler yasnor? Yakinlik derecelerini belirtiniz.

TESEKKUR EDERiZ

OZEL EGITIM VE REHBERLIK HIZMETLER GEMEL MUDORLOGD
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OGRENCI BILGI FORMU YOMERGESI "\,

KULLANIM AMACI: Ogrencinin ailesi ve kendisi hakkindaki temel bilgileri almak ve varsa hangi risk grubunda
oldudunu belirlemek amacryla kullanibr.

KIMLER KULLANIR? Sinf rehber dgretmenteri tarafindan kullanibr.

DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR?

1 Sinif rehber 6gretmeni, Ogrenci Bilgi Formundaki bilgilere gére grencinin e-okul bilgilerini ginceller.

2. Ogrencinin risk altinda oldudu belirlenirse énlevic ve koruyucu calismalar yapibr.

3. Her egitim égratim yili basnda glncellenir.

4. Her bir "Ogrenci Bilgi Formunun muhafazasinda gizlilige dikkat edilir ve bu konuda simif rehber 6gretmeni
bilgilendirilir.

5. Ogrenci bilgi formu, okul ve sinf risk haritasimin olustundmasinda veri sadlar.

6. Bir drnedi sinif rehber égretmeninde olacak sekilde rehberlik servisinde her dgrencinin kisisel dosyasinda sak-
Larr.

OFEL EGITIM VE BEHEERLIK HIZMETLERI CEMEL MUDURLUGT



30...[20.... EGITIM-OGRETIM YILI
weeerfo... SINIFI
VELI GORUSME FORMU

G | - . - .
Sira orusme yapfian Girismenin Goriisme konusu Yapilan islem ve
Velinin adi soyadi o . .
Mo - . tarihi dederlendirme
Ogrenci adi-soyad
woerf e 20
weficf20
v f20
w20
w20
v f20
woerf e 20
wunsfunaf 20
wunsfunaf 20

<eee]-...Sinif Rehber OFretmeni




20...J20.... EGITIM-OGRETIM YILI
ceeeefuee. SINIFI
OGRENCI GORUSME FORMU

Sira Gariisme yapilan Gdriismenin Yapilan islem ve
No | Ogrenci adi-soyad tarihi Gariisme konusu dederlendirme

w20

eefef20

conefief20

w20

w20

w20

conefin20

w20

conefin20

<ef-...Siif Rehber OFretmeni
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OERENCI COZLEM KAYDI \ o

Adh Soyad
Yag/Cinsiyeti

O

Simifu Okl Mumarase

Sinif/Sube Rehber Ogratmenin Ach
Soyadi:
Gozlemn Yapilan Yer:

Gozlem Yapilan Tanh#/Saat

Gozlem Surest

Gozlem Yapilacak Davranis:

Gozlen Surecinin Planlamas: (Davra-
nisin Merede, Ne Zaman, Ne Siklikta

vs. Gosdlemlenacegik

Ogretmenin Gozlemler:

Gozlermn Surecinin Degerlendinimesi:

Sonug ve Oneriler:

Gozlemni Yapan Ogretmenin;
Adi-Soyadi
Lirwara Innza
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OBRENCI GOZLEM KAYDI YONERGESI

KULLANIM AMACI: Ogrencinin egitim ortamindaki ilgi yetenek, kisilik ozellikleri, akademik basans: gelisimi,
tutumtlan, davrans problemlen vb. ozelliklerini daha yakindan takip edebilmek ve tarimak amaciyla kullandr.
Formilar belli zaman arabklarinda toplu halde degerlendirilir. Sik gozlemlenen ozellik ve davranislar tespit edilerek
rehberlik calismalarinin planlanmasinda kutlanilabilir.

Ogrenci, veli ve ogretmen gorusmelerinde ogrenciyle ilgili ihtiyac duyulan konularda yeterli bilgi alinamadig
dusunuidugunde ya da ikinci bir bakis agisina ihtrya¢ duyuldugunda da kullanitabilir.

Genellikle okul oncesi ve itkokul kademesindeks ogrenciler igin kullanilmakla birbkte diger kademelerdeki ogren-
ciler icin de kullanilabilir.

KIMLER KULLANIR? Goziem yapan yonetici ve ogretmenler tarafindan doldurutup okul rehberlik servisince
arsivlenir. Okulda rehberlik ogretmeni bulunmadig durumlarda kayitlar sorumiu mudir yardimes tarafindan

dosyalanir.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR:
1. Hangi davranisin gozlemlenecegi ogretmen/rehberlik ogretmeni tarafindan agik olarak belirlenir.

2. Gozlemlenen ogrencinin gozlemlendiginin farkina varmamast icin form ogrencinin bulunmadsgi bir ortamda
doldurulur.

3. Gozlemin yansiz olabilmesi kin kisisel gorus ve yorumlara yer verilmemelidir.

4. Gozlem sonucunda elde edilen bilgiler ogrenciyi bltlin olarak degerlendirmek icin yeterli degildir. Gozlem
sonuclar Ogrenci Bilgi Formu, Ogrenci Gorusme Formu. Aile Bilgi Formu, kullarlan diger bireyi taruma
teknikler, ogretmen ve akran goziemi ile birlikte ele alinarak calismalar plantanir,



B.G.G.4.c
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‘é."‘:%’ EV ZIYARET FORMU

Evin Fiaksel Kosullan

Ailemin Ekonomik Kosullan

Adlenin Sosyval Yasam

Ebeveymlenn Ogrenciye
Kars Tutumlamn

Ebeveynlenn
Cgretmenlers Kars
Tutumian

Ebeveynlenn Okula Hars
Tubumian

Ebeveynlenn Birbirlerine
Kars Tutumlan

Ebeveymlenn Okuldan
Beklenbilen

GEMEL DEGERLEMDIRME

SOS5Y0 KULTUREL OZELLIKLER

ren (R

EBEVEYH TUTUMLARI

Liyaret Eden
Imza

Zivaret BEden
Imza

Lryaret Eden
Imza

OFEL EGITIM VE REHBERLIK HIZMETLER] GEMEL MUDLURLML
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EV ZIYARET FORMU YONERGESI \.

KULLANIM AMACI: Bu form; tek ebeveynlilik, devamszlik, okula uyum problemi, okul-veli i birliginn yetersizlia,
davranis problamlen, cesith hastaliklar, ders basansi/basansizlig gibe durumlarda ogrencri daha na tanabilmek
adina ev aile atmosferini gozlemlemek amacyla kullambr.

KIMLER KULLANIR? Sinif rehber ogretmen, rehberlik ogretmeni ve bir idareciden olusan komisyon tarafindan,
ev fiyarati sorrasinda doldurulbop imzalanr.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR:
1 dyaret onces vell muhakkak ziyaret ile ilgili elgilendimbmeldir. {Zyaret tarihiws)

2. Saraf rehber ogretmeni, rehberlik cgretmeni ve bir idareciden olusan komisyona isterse ogrencinin dersine
giren diger ogretmenlerde katilablr.

3. Veliye ziyaratin nedeni ile ilgill bilgi verlir. Cocwugun ev artarminda yapilan znaretienn rehberik faaliyetlenns
saglayacadge katky aciklarr.

4. Znaaret scnucunda;

= Ekonomak kosullarn iy olmadig saptarmirsa aile cevredek olanaklardan haberdar edilebilir. Gkul aille barlig
yardim kontenamnindan faydalanabilmesi icin okul aile bididg ile garisilabilie

» Soeyalyasam kosullanmmn iy olmadid saptanirsa alle cevredebln olanaklardan haberdar edilebiir. Belediyels-
nn ve Genclik ve Spor Bakanbgirmin ilfilge mudurluklenndska uoretsiz kurslanina yonlendirme yvapilabalar.

- Anne baba tutumlanna iliskin rehberlik ihtyao tespit edilirse aileve ebeveyn becarilerini gelistirmek ile ilgil
ev odevier verlebilir.

- Ozel yetenakli oldugu tespit edilen ogrenciye ev aivaretl yapildiqinda ev ortarminda yetenegink gelistrmeye
liskan rehberlik vapilabibr

+» Ders basansimn artinlmas icin ev ortamindak dazenlemeler, alle destegimn anemi gibi konularda bilgilendi-
riletilir,

g. Form alle zivareti sonrasinda doldurularak rehberlik agretmeni tarafindan ogrenci dosyasinda saklarnr.

OFEL EAITIM VE REHBERLIK HIZMETLER| GEMEL MODURLDSD



- v OKULLU
Ogrencinin Ad Soyad: Tarih:
Sinifc Mumaras:s

Ogrencinin rehberlik servisine yonlendirilme nedeni:

Ogrenciyle ilgili gézlem ve dusunceler:

Ogrenciyle ilgili edinilen diger bilgiler:

Yonlendirmeye neden olan durumla ilgili yapilan cabismalar:

Yanlendiren:
Ad-Soyad
Urrvan
.
=
2=  'Buform smuf rehiser ogretmeni tarafindan doldurulabilecegi gibi brarg Sgretrmenlen tarafindan da doldundarak rehberlic servisine ponlen-
Wl dirme yagpalatbilin

OZEL BGITIM VE REHBERLIK HIZMETLER] GENEL MODORLOGD
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REHBERLIK SCRVISINE OERENCI YONLENDIRME FORMU YONERGES|

KULLANIM AMACE: Simif/sube rehber ogretmenlen tarafindan okul rehberlik ogretmeninin uzmanbigina ibtiyac
duyuldugunda rehberlik sarvisine agrencilen yonlendirmesi amacyta kullamlr,

KIMLER KULLANIR? Sinif rehber adgretmenleri veya brans odgretmenien tarafindan doldurulur

DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1. Ogrenc rehberlik servisine yonlendiriimeden once sinf sube rehber ogretmeninin mesleld formasyonu dahi-
Lindeki cabismalan yaprmis oclmas gerekmektedir,

2. 5inif sube rehber ogretmenimin cgrencinin destek almasm stedigi konu ile ilgill yapbd calismalan aynntl ola-
rak anlatmas:, rehberik servisi tarafindan verilecek hizmetin niteligini artbracakhbr,

3. Form eksiksiz olarak doldurulur,
4. Farmdan edinilen bilgiler dogrultusunda rehberlik ogretmem ogrenciyle gorasur.

5. Yonlendirme nedenine bagl clarak &grenciyle oncelikle bireysel gorisme yapilr. Ogrenciyle ik kez garisile-
ceksa Ogrenct On Goresme Formu doldurulur,

6 On Gorasme Formu, yonlendirme nedeni ve bireysel gorusmeden ediniten bilglere gore ogretmen ves/veya
aileyle de gorisdlersk ogrencinin bitunsel olarak degerlendinlmesi sadlanir. Ogrenci okulda acilmas: planla-
nan ginskenlik, catisma cozme, yasam becerilen, ofke yonetimi gibi psikcegtsel gruplara dabal edilir.

7 Bu form &grenc dosyasinda sakianr.

OZEL EGITIM VE REHBERLIK HIZMETLER] GEMEL MUDORLIMD



OZEL EGITIM REHBERLIK ve

DANISMA HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU

3R DOSYAS]

........ /....... Egitim-Ogretim Yili

Ogrencinin

Adi Soyadi

Sinifi




20....-20.... EGITIM OGRETIM YILI cevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseesssenes ILKOKULU
SINIF REHBERLIK HIiZMETLERi 1.DONEM SONU FAALIYET RAPORU

SINIF SINIF SINIF
OGRETMENI MEVCUDU

AYLAR YAPILAN REHBERLIK CALISMALARI
EYLUL

Goriisiilen Ogrenci Sayisi Gorisilen Veli Sayisi

Ogrenci Sevk islem Sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
EKiM

Goriisiilen Ogrenci Sayisi Gorlsilen Veli Sayisi

Ogrenci Sevk islem Sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
KASIM

Goriisiilen Ogrenci Sayisi Gorisilen Veli Sayisi

Ogrenci Sevk islem Sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
ARALIK

Goriisiilen Ogrenci Sayisi Gorisilen Veli Sayisi

Ogrenci Sevk islem Sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
OCAK

Goriisiilen Ogrenci Sayisi Gorisulen Veli Sayisi

1.D6nem Yapilan Veli Yapilan Ev Ziyaretleri

Toplanti Sayisi

Sinif Rehber Ogretmeni




20....-20.... EGITIM OGRETIM YILI ...cccvrververrererenrenrenneseenennens ILKOKULU
SINIF REHBERLIK HiZMETLERi 2.DONEM SONU FAALIYET RAPORU
SINIF SINIF SINIF
OGRETMENI MEVCUDU

AYLAR YAPILAN REHBERLIK CALISMALARI
SUBAT

Goriisiilen Ogrenci Sayisi Goriisiilen Veli Sayisi

Ogrenci Sevk islem Sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
MART

Goriisiilen Ogrenci Sayisi Gorlsilen Veli Sayisi

Ogrenci Sevk islem Sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
NiSAN

Goriisiilen Ogrenci Sayisi Gorisilen Veli Sayisi

Ogrenci Sevk islem Sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
MAYIS

Goriisiilen Ogrenci Sayisi Gorisilen Veli Sayisi

Ogrenci Sevk islem Sayisi Yapilan Ev Ziyaretleri
HAZIRAN

Goriisiilen Ogrenci Sayisi

Gorisulen Veli Sayisi

2.D6nem Yapilan Veli
Toplanti Sayisi

Yapilan Ev Ziyaretleri

Sinif Rehber Ogretmeni




